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協議 
於 2023 年 11 月 24 日版本 

1. 定義 
在本協議、條款和及細則以及中心規則中，下列詞語具有以下含義： 
 
1.1. 「協議」指本協議，其中包括所附的條款和條件以及《中心規則》。 
1.2. 「同門」、「同門 的」、「我們」或「我們的」是指 同門 有限公司。 
1.3. 「客戶」、「客戶的」、「您」或「您的」是指與 同門 簽訂協議的公司或實體或個人。 
1.4. 「聯絡人」是指經客戶授權代表客戶簽署本協議，並已閱讀並瞭解本協議，包括所附的條款和條

件以及《中心規則》的人。 
1.5. 「員工」指經專用辦公桌客戶或會員客戶授權使用本協議中所訂購服務的人。 
1.6. 「郵件收集員」指經客戶授權為客戶收集郵件、包裹和任何物品的人。 
1.7. 「服務」是指客戶在本協議中訂購的服務。 
1.8. 「開始日期」指協議中列出的開始日期。 
1.9. 「結束日期」指協議中列出的結束日期。結束日期的計算方式為開始日期加上服務期限。若結束

日期和服務期限之間存在任何不一致或含糊之處，則以服務期限為準。 
1.10. 「服務期限」指自服務開始日期至服務結束日期的期間。 
1.11. 「協議日期」是指客戶在 www.ngatecloud.com 上的服務訂閱表上點選「提交」按鈕時訂閱服務

的日期。 
1.12. 「中心」或「中心的」指位於香港永和街 11-15 號和興商業大廈 11 樓 1103 室的處所。 
1.13. 「專用辦公桌」指 同門 分配給客戶的員工的辦公桌，供客戶的員工在服務期間內專用。 
1.14. 「會員辦公卓」指 同門 在服務期限內向客戶的員工隨意提供的辦公桌和椅子。 
1.15.「虛擬辦公室」指 同門 向客戶提供中心地址作為註冊營業地址。 
1.16.「網頁寄存」是指 同門 在 同門 網站上提供給客戶的一個 HTML 網頁。 
1.17. 「辦公時間」是指《中心規則》內列明之中心向專用辦公桌客戶和會員客戶的開放時間。 
1.18.「辦公空間」是指 同門 提供給專用辦公桌客戶或會員辦公卓客戶的辦公桌和椅子。 
2. 服務 
以下是服務的內容： 
服務計劃 服務內容 
虛擬辦公室銅 1 個月 營業地址 ( 商業登記及通訊地址) 

傳入郵件處理 ( 辦公時間內到中心領取郵件) 虛擬辦公室銅 6 個月 
虛擬辦公室銅 12 個月 
虛擬辦公室銀 1 個月 營業地址 ( 商業登記及通訊地址) 

傳入郵件處理 (辦公時間內到中心領取郵件) 
香港電話號碼 (以您的名義註冊香港電話號碼) 
轉接至語音信箱或香港電話號碼 

虛擬辦公室銀 6 個月 
虛擬辦公室銀 12 個月 

虛擬辦公室金 1 個月 營業地址 (商業登記及通訊地址) 
傳入郵件處理 (辦公時間內到中心領取郵件) 
香港電話號碼 (以您的名義註冊香港電話號碼) 
轉接至語音信箱或香港電話號 
每個月四張日票 

虛擬辦公室金 6 個月 
虛擬辦公室金 12 個月 

公司初創銅 公司名稱搜索 

商業登記 
商業登記電子副本 

公司初創銀 公司名稱搜索 

商業登記 

商業登記電子副本 

準備公司註冊證書 

準備公司章程 

公司註冊處文件的電子副本 

公司初創金 公司名稱搜索 
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商業登記 

商業登記電子副本 

準備公司註冊證書 

準備公司章程 

公司註冊處文件的電子副本 

有限公司法定書籍 
有限公司股份證書 
有限公司圓形印章 
有限公司簽名印章 
有限公司印章 

公司進階 2 提交公司周年申報 
(不包括支出) 

公司進階 1 提交公司周年申報 
法定帳簿維護 
重要控制人登記冊托管 
商業登記續期 
(不包括支出) 

會籍 1 個月 辦公桌和椅子 
免費無線連接 
茶水休閒區及洗浴間 
保安 
空調 
閉路電視 
超大窗辦公室 
（會員需要購買虛擬辦公室服務才能使用中心地

址。） 

會籍 6 個月 
會籍 12 個月 

專用辦公桌 1 年 專用辦公桌和椅 
商業登記地址 
7/24 無線上網 
7/24 進出 
保安 
空調 
茶水休閒區和洗手間 
閉路電視 
超大窗辦公室 
郵件處理 
會議區（辦公時間內每月有 6 個 1 小時時段） 

傳入郵件處理 重量 <= 500g 
尺寸 <= 30cmx38cmx2cm 
每月最多 900 封信件 
（詢問>900 封信/月） 
郵件保留 30 天(自收到之日起計) 
 物品將在 30 天後丟棄。 

郵件轉發 重量 <= 500g 
尺寸 <= 30cmx38cmx2cm 
每月最多 900 封信件 
（詢問>900 封信/月） 
每週轉寄郵件 
郵件保留 30 天(自收到之日起計) 
物品將在 30 天後丟棄。 

郵包轉發 重量<=5 公斤 
總體積 < 75 立方厘米 
最大尺寸 <= 75cm 
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每月最多 30 件商品 
(查詢>30 件/月) 
包裹每週轉發 
郵包保留 30 天(自收到之日起計) 
物品將在 30 天後丟棄。 

日票 客人可以在辦公時間內進入中心 
文件櫃 可供專用桌客戶使用 
會議區 1 張桌子和 3 張椅子。 1 位專用辦公室客戶及 2 

位來賓 
網頁寄存 1 個網頁（同門 提供的標準格式。） 

詢問客製化 
保留費 金額相當於 1 個月的服務費。適用於專用服務台

及會員資格。 

3. 條款和條件 

本協議由 同門 有限公司 與客戶簽訂。客戶確認已閱讀,明白並接受本協議的內容, 並承認本協議自協

議日期起具有約束力，並將根據條款和條件以及中心規則中的規定條款自動續約。 

 


